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INSTITUTO TECNOLÓGICO DE CD. MADERO
SELECCIÓN DE PROVEEDORES

	Proveedor: (1)
	
	Fecha: (12)
	

	Domicilio: (2) 
	
	Ciudad: (3) 
	

	Teléfono: (4)
	
	Correo electrónico: (5)
	

	Propietario o representante legal:(6)
	
	RFC:(7)
	


	CRITERIOS
	CALIF.
(8)

	1. Cumple con los requisitos solicitados de: Alta de hacienda, acta constitutiva, comprobante de domicilio, opinión favorable del SAT y permisos requeridos por su actividad (cuando aplica) (No cumple 0 pts., cumple parcialmente 8 pts., cumple totalmente  15 pts.)
	

	2. Experiencia en el ramo (currículum) (1 año  5 pts., 2 años 10 pts., más de 3 años 15 pts.)
	

	3. Ofrece crédito (No 0 pts., 15 días 10 pts., 30 días 15 pts., 45 días o más 20 pts.)
	

	4. Horario de servicio (Matutino 5 pts., Vespertino 10 pts., Mixto 15 pts.)
	

	5. Medios de comunicación para solicitar productos (fax 5 pts., Internet 5 pts., teléfono 10 pts.)
	

	6. Dispone de transporte para entrega de productos a domicilio (No cuenta 0 pts., Si cuenta 10 pts.)
	

	7. Se compromete a respetar los aspectos legales y reglamentarios exigidos por el instituto para cumplir con la seguridad y con los requisitos de los sistemas de gestión de calidad y ambiental (Parcialmente 5 pts., Totalmente  10 pts.)
	

	8. Ofrece garantía en los productos o servicios en los que aplique ésta (No 0 pts., Si 5 pts.) 
	

	TOTAL DE PUNTOS OBTENIDOS (9) 
	


	COMETARIOS: (10)
	

	

	Nota: El proveedor se considera seleccionado, si totaliza un mínimo de 80 puntos.


	     EVALÚA 

JEFE DE LA OFICINA DE ADQUISICIONES
	
	Vo. Bo.

JEFE DEL DEPTO. REC. MAT. Y SERVICIOS

	(11)
	
	(11)


INSTRUCTIVO DE  LLENADO

	NÚMERO
	DESCRIPCIÓN

	1
	Anotar el nombre del proveedor.

	2
	Anotar el domicilio del proveedor.

	3
	Anotar el nombre de la ciudad donde se localiza el proveedor.

	4
	Anotar el número telefónico del proveedor.

	5
	Anotar el correo electrónico del proveedor.

	6
	Anotar el nombre del propietario o representante legal.

	7
	Anotar el Registro Federal de Causantes.

	8
	Anotar la calificación obtenida en cada criterio.

	9
	Anotar el total de puntos obtenidos.

	10
	Anotar cualquier comentario u observación pertinente.

	11
	Anotar el nombre y la firma de quién evalúa y de quién revisa.

	12
	Fecha en que se evalúan los aspectos con los que se selecciona al proveedor.
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