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Instituto Tecnológico de Ciudad Madero
"POR MI PATRIA Y POR MI BIEN"
Perfil de Puestos



	Título del Puesto: JEFE DE LA DIVISION DE ESTUDIOS DE POSGRADO E INVESTIGACION
Área: Subdirección Académica
Reporta a: Subdirector Académico.
Personal a cargo: Coordinador de posgrado; auxiliar  administrativo y secretarias.

	



	Propósito general:
Coordinar la aplicación de planes y programas de estudio de los posgrados que se imparten en el instituto tecnologico, asi como la atención a los alumnos de estos posgrados.



	EDUCACIÓN:
Título profesional a nivel licenciatura preferentemente en cualquiera de las áreas afines al puesto.



	CONOCIMIENTOS:
Administración general
Tecnología acorde con las especialidades del instituto
Administración escolar y didáctica.



	HABILIDADES:
Sentido de responsabilidad
Iniciativa y dinamismo
Capacidad de análisis y síntesis
Honestidad y discreción



	EXPERIENCIA:
[bookmark: _GoBack]Dos años en el ejercicio profesional o docente.
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