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Instituto Tecnológico de Ciudad Madero
"POR MI PATRIA Y POR MI BIEN"
Perfil de Puestos



	Título del Puesto: SUBDIRECTOR ACADÉMICO.
Área: Instituto Tecnológico.
Reporta a: Director del Instituto Tecnológico.
[bookmark: _GoBack]Personal a cargo: Jefe de los departamentos de ciencias básicas, sistemas y computación; metal-mecánica; ciencias de la tierra ;ingeniería química y bioquímica; ingeniería industrial ;ingeniería eléctrica y electrónica; ciencias económico –administrativas; desarrollo académico; jefes de las divisiones de estudios profesionales y de posgrado e investigación y secretaria.

	



	Propósito general:
Realizar actividades relacionadas con la prestación de servicios especializados que proporcione el  Centro de Información a usuarios  del Instituto  tecnológico.



	EDUCACIÓN:
Título en alguna de las siguientes licenciaturas: biblioteconomía, informática, administración u otras relacionadas con el área



	CONOCIMIENTOS:
Biblioteconomía
Sistemas de clasificación
Catalogación y registro de material bibliográfico
Archivonomía
Informática



	HABILIDADES:
Sentido de responsabilidad
Iniciativa y Dinamismo
Capacidad para tomar decisiones




	EXPERIENCIA:
Un año en puesto similar.
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